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INSTRUCCIONES PARA TRAMITAR EL

IMPRESO C — ACUERDO ACADEMICO

Una vez concedido el intercambio SICUE y aceptada la plaza de movilidad, se debera cumplimentar el acuerdo
académico, que sera firmado por el estudiante y el centro de origen. Una vez firmado, se enviara por correo
electrénico desde el centro de origen a la universidad de destino para su firma. Cuando la universidad de destino
devuelva firmado el documento, el centro de origen lo enviard al estudiante y debera conservar el original hasta la

finalizacién del proceso de intercambio.

1.- Tramitacion
Descargue el archivo 1l.a. Impreso C. Acuerdo Académico o 1.b. Impreso C. Acuerdo Académico (con

ampliacién/reduccién) en el caso de querer realizar una estancia de duracién distinta a la que se le ha concedido.

En el primer apartado rellene sus datos personales, los de su centro de origen, la universidad y centro de destino asi

como el nombre de su grado y el del grado de destino. También debe sefialar la duracion de su estancia.

En el apartado PROGRAMA DE ESTUDIOS tiene que rellenar en la parte de la izquierda los datos de las asignaturas que
matriculard en la Universidad de Granada y en la parte derecha los de las asignaturas que cursard en la universidad de

destino.

Entre las asignaturas de la UGR y las de destino tiene que existir equivalencia. Dicha equivalencia no tiene por qué ser
en la denominacidn de la asignatura, sino en la carga lectiva, contenidos y competencias. Si tiene alguna duda sobre si

dos asignaturas son equivalentes, su coordinador/a le ayudara.

Para el caso de asignaturas optativas, si no encuentra equivalentes en la universidad de destino no importa. Ponga en
la parte izquierda, en el campo asignatura, Créditos optativos y en la parte derecha el nombre de la asignatura

optativa que cursard en destino.

Una vez que acabe la configuracion de su acuerdo académico, firme el documento, imprimalo con una impresora

virtual y envielo por email a su coordinador/a, poniendo en copia a la secretaria de su centro.

Para la firma se recomienda tener el Certificado digital FNMT de Persona Fisica y hacerlo con el programa Adobe

Acrobat Reader DC, como se explica en el punto 3 de este Manual. En el caso de no tener certificado digital, imprima

el documento, firmelo y envielo muy bien escaneado a su coordinador/ay a la secretaria de su centro.

En el caso de que quiera ampliar o reducir su estancia (de medio curso a curso completo o viceversa), su acuerdo

académico debe incluir obligatoriamente el anexo de ampliacion/reduccién de estancia, rellenado y firmado.


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

2.- Modificacién del acuerdo académico.
Si una vez que su acuerdo académico ha sido firmado por la universidad de destino necesita hacer algin cambio,
descargue el archivo 2.a Impreso C. Acuerdo Académico. Modificacién o 2.b Impreso C. Acuerdo Académico.

Modificacién (con ampliacién/reduccién)

Cualquier modificacidon del acuerdo académico debera indicar claramente las asignaturas que se afiaden, las que se
eliminan y las que no se modifican. Es importante que se indique claramente la equivalencia de asignaturas entre la
universidad de origen y la universidad de destino. Para ello, se podran afiadir y/o combinar las filas que sea necesario.

Si necesita combinar filas, contacte con sicue@ugr.es y le enviaremos un Impreso C personalizado.

Cuando se afiada una asignatura hay que marcar con una X en la columna “+”. Igualmente, cuando se elimine una

asignatura habrd que marcar con una X en la columna “—” y con una X en la columna “=” cuando no se modifique la

asignatura.

En la siguiente tabla puede ver un ejemplo de cdmo hay que rellenar el apartado de las asignaturas.

_ 1. ASIGNATURAS EN LA UNIVERSIDAD DE ORIGEN _ 2. ASIGNATURAS EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
CODIGO DENOMINACION + | — | = | CREDITOS |CODIGO DENOMINACION + | — | = | CREDITOS
e i) nare x
(Ejemplo) Asignatura 3 X (Ejemplo) Asignatura B X
(Ejemplo) Asignatura 4 X (Ejemplo) Asignatura C X

Una vez rellena y firmada la modificacién del Imp. C, enviela por email como se explica en el apartado anterior.

3.- Firma con Adobe Acrobat Reader DC.

Elija la opcidn Herramientas ubicada en la parte superior de la aplicacion y pulse en el icono Certificados, tal como
muestra la siguiente imagen:

Inicio Herramientas Guia_Firma_Digital_...

Q Blsgueda de herramientas

4 &= i

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF
| Abrir v‘ | Abrir v‘ | Abrir v‘ ‘ Abrir v|

= G 2%

Sello edlir Certificados

| Abrir v‘ | Abrir v‘ | Abrir v‘



mailto:sicue@ugr.es

Seguidamente, pulse sobre la opcidn Firmar digitalmente, situada en la parte superior del documento.

m Firmar digitalmente I:ho Marca de hora

W Crue

Universidades
Espariolas

PROGRAMA SICUE
SISTEMA DE INTERCAMBIO ENTRE CENTROS UNIVERSITARIOS ESPANOLES

En la siguiente ventana se le informa que tiene que trazar en el documento, mediante el ratén, un drea sobre el lugar
donde se desee que aparezca una representacion visual de la firma digital.

Acrobat Reader

Haga clicy arrastre con el ratdn para dibujar el area en la que desea que
aparezca la firma, Unawez que haya terminado de arrastrar el area deseada,
accedera al siguiente paso del proceso de firma,

[T Mo wolver a rostrar este mensaje

Posteriormente, se abrira la ventana de Firmar Documento. En el desplegable Firmar como debe seleccionar su
certificado digital y presionar el botdn |  Fimmar

Ahora se le solicitara la direccion donde se va a guardar el documento firmado. Adobe Reader creard un nuevo
documento cuando se le agrega la Firma Digital, por lo cual debera elegir la carpeta donde guardara el documento
firmado. El nombre del documento debe tener el siguiente formato: Imp. C — APELLIDOS, NOMBRE (por ejemplo Imp.
C - GARCIA GARCIA, MARIA)

Como resultado final, obtendremos un documento PDF firmado digitalmente

GARCIA GARCIA Firmado digitalmente por

. GARCIA GARCIA, MARIA -
Flrma del/de Ia MARIA e 31415926N

Estudiante: 31415926N Fecha: 2021.02.25 13:43:40
+01'00'

4.- Fechas de tramitacion.
Para intercambios de solo el primer semestre o de curso completo, los acuerdos académicos deberan estar enviados a
la universidad de destino antes del 14-07-2023. Para acuerdos de solo el segundo semestre la fecha tope sera 28-10-

2023.



